吉首大学学生工作部关于加强设备管理的暂行规定
为加强设备管理，保护学校财产的合理使用，特制定本暂行规定。 
一、根据工作需要，分配给各中心（室）使用的设备的安全和保养，由各中心（室）使用人员负责，部办公室协助管理，部办公室资产管理员每学期在部内通报一次部内设备使用情况。

二、部内所有设备必须执行登记、入库、使用人领用签字手续。 

三、非因工作需要任何人不得随意拆卸、更换、挪用部内设备。 

四、使用人负责设备的保管和日常维护。如设备需维修，由使用人告知部内资产管理员，再由资产管理员联系维修公司，并作好设备维修登记；如设备需更换、报废，使用人应及时退回，保证设备部件齐全。 

五、部内工作人员不得擅自交换设备使用，如确需交换使用，需经主管部长签字同意后方可交换，并报部内资产管理员备案登记。

六、由部办公室保管的共用设备，如需借用，借用人拟好借条经主管部长签字同意后方可外借，并保证按时归还，损坏赔偿，以保证共用设备的合理使用和各中心（室）工作的顺利开展，发挥其最大效益。 
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